ORIENTACOES POS DEFESA

ola!

A partir deste momento, a(o) orientadora(or), a(o)aluna(o) e a Secretaria irdo passar por algumas fases
de envio de documentos.

Segue uma lista de documentos necessarios de serem incluidos no SIGAA para homologar a solicitagdo
de expedicao de diploma.
Qualquer duvida, a secretaria estara a disposigao.

SIGAA: Na aba Ensino -> Producdoes Académicas -> Acompanhar Procedimentos Apds Defesa,
poderemos verificar o passo a passo dos procedimentos até sua conclusdo no curso e enviar os
documentos necessarios apds a submissdo da dissertacao.

1° CONSOLIDAGCAO DA ATIVIDADE DE DEFESA. Atividade consolidada em xx/xx/202x
A Ata de Defesa e o Termo de Aprovacao foram entregues a Secretaria preenchidos e assinados.

Responsavel: Secretaria OK

20 SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO
Logo apés as corregdes (SE HOUVER), o discente devera submeter a versdo em PDF, no SIGAA.
Ensino -> Produgdes académicas -> Submeter Teses/Dissertacdes

Responsavel: Discente

3° APROVAGAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO
Apds a execugdo do segundo passo, o orientador devera aprovar a versao final corrigida no SIGAA.

Ensino -> orientacdes pds-graduagao> meus orientandos -> Ultimo icone ao lado do nome do aluno
(revisar tese/dissertacao).

Responsavel: Orientador

4° RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO, com Ficha Catalografica
+ Termo de Aprovacgao (assinado pela Banca).

Quanto a solicitacdo da Ficha Catalografica, serdo enviadas instrugdes diretamente para o e-mail do/a
discente xxxxx.

Responsavel: Discente

50 APROVAGAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGCAO com Ficha Catalogréfica.
ApoOs a ressubmissdo, o orientador devera aprovar a versao final com a inclusdo dos novos docs.

Ensino -> orientagdes pds-graduacdo> meus orientandos -> Ultimo icone ao lado do nome do aluno
(revisar tese/dissertagao).

Responsavel: Orientador



6° ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAGCAO DE PUBLICAGCAO

Neste passo, o aluno primeiro precisa dar entrada no Recibo de Entrega da Dissertagdo junto ao

RIUFAL e |& manifestar se autoriza a publicacio ou se ira solicitar o embargo. OBS: a orientacao
da Coordenacdo é para preencher o formulario optando pelo embargo, visto
gue alguns periédicos estdao recusando avaliar trabalhos alegando autoplagio
devido a publicizacdo das dissertagdoes defendidas.

* Recibo da Biblioteca comprovando entrega da Dissertacdao: acessar http://www.repositorio.ufal.br para
maiores informagdes. O discente deve enviar para o e-mail ri@sibi.ufal.br a Dissertacao (com a ficha
catalografica e o termo de aprovagdo) e o Termo de Autorizacdo para Publicagdo (aba documentos Uteis)
e aguardar o recebimento do Recibo de entrega.

Feito isso, em seguida, o discente devera assinar o termo de autorizacdo de publicacdo no Sigaa

devendo manifestar a MESMA vontade que optou junto ao RIUFAL (essas sao
orientacdes vindas diretamente da CPG/PROPEP). Ensino -> Producses

académicas -> Termo de autorizagdo

Obs: a assinatura/confirmacdao do Termo s deve acontecer apds a aprovagdo da Ressubmissdo da
Dissertacao.

Responsavel: Discente

7° RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENAGAO
A Coordenacgdo/Secretaria s6 podera receber a Dissertacdo apds a conclusdo dos PASSOS 5 e 6.

Responsavel: Secretaria

8° VALIDAR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
Discente insere docs obrigatérios (CHECK LIST ABAIXO) no Sigaa e a Secretaria faz a validacgéo.
Necessario a assinatura do termo de publicacdo pelo aluno (PASSO 6).

Responsaveis: Aluno e Secretaria

9° SOLICITACAO DE HOMOLOGAGCAO DE DIPLOMA

Necessario que os documentos obrigatorios estejam inseridos no Sistema e sejam aceitos/validados pela
Secretaria.

Responsavel: Secretaria

Documentos para inserir no SIGAA - PASSO 8:

01-Formulario de Expedigdao do Diploma (DRCA):
https://ufal.br/estudante/documentos/formularios/expedicao-de-diplomas-e-certificados/expedicao-do-
diploma-de-mestrado-ou-doutorado/view

02- CPF;

03- Documento Oficial de Identificacdo (frente e verso): CNH nédo é valida pois ndo indica a naturalidade;
04- Declaracdo de Nada Consta da Biblioteca (Portal SiBi no campo meu Pergamum);
http://pergamum.ufal.br/pergamum/biblioteca_s/php/login_usu.php?flag=index.php

05- (Recibo que ja foi solicitado no 6° passo la em cima) Recibo da Biblioteca comprovando entrega da
Dissertacao: acessar http://www.repositorio.ufal.br para maiores informagdes. O discente deve enviar
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para o e-mail ri@sibi.ufal.br a Dissertagdao (com a ficha catalografica e o termo de aprovacao) e o Termo
de Autorizacdo para Publicacdo (aba documentos uteis) e aguardar o recebimento do Recibo de entrega.
06- Copia do Diploma de Graduagdo (frente e verso);

07- Histodrico Escolar de Pés-Graduacdo (pelo SIGAA);

08- Ata de Defesa da dissertagao;

09- Atestado de Conclusao do Mestrado + Comprovante de Titulagdao na Plataforma Sucupira (serao
enviados apdés o cumprimento do passo 7).

Solicitada a homologagdo do Diploma, o processo eletronico de Expedicdo de Diploma é criado no SIGAA
e enviado automaticamente para a CPG/PROPEP.

IMPORTANTE!!! O ALUNO TERA ATE 90 DIAS A PARTIR DA DEFESA, PARA A SOLICITACAO DE HOMOLOGAGAO DO
DIPLOMA PELA SECRETARIA DO PROGRAMA. DECORRIDO ESSE PERfODO, APENAS MEDIANTE
JUSTIFICATIVA PLAUSIVEL E CONCORDANCIA COMPROVADA DO COLEGIADO ou
COORDENAGAO.
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