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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS

PRÓ-REITORIA DE GRADUAÇÃO

GERÊNCIA DE ESTÁGIOS

gest@prograd.ufal.br - (82) 3214-1083


FICHA 
PARA SOLICITAÇÃO DE ESTÁGIO
 

(Primeiro Contrato e Renovação
)

1 - Dados do/a estudante:
Nome do/a aluno/a: __________________________________________________ Matrícula: _________________
Curso: __________________________________________________ Semestre/Ano: _________________________ 
E-mail: _____________________________________________ Tel.: ______________________________________ 

CPF: ________________________________________________
2 - Dados do estágio:
Estágio: obrigatório: (       )          Não obrigatório: (       )
Período do estágio
: _____/____/_____  a ____/____/____  (informar se é renovação): __________________
Valor da Bolsa
: ______________________   Carga
 Horário semanal: _____________ (20h ou 30h)
Nº Apólice de seguro
: _______________________________   Seguradora: ________________________________
Nome
 do/a Supervisor/a
: _________________________________________________________________________
Formação Profissional
: __________________________________________________________________________
Nº do Registro

: ______________________________
Atividades
 do/a Estagiário/a
: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3- Dados do Agente de Integração



:
Empresa: _____________________________________________________________________________________

Endereço: _____________________________________________________________________________________

Cidade: ____________________________ UF:_______CEP: ___________________

E-mail: _____________________________________________ Tel.: _______________________________ 

4 - Dados da empresa:
Empresa: _____________________________________________________________________________________
CNPJ: _________________________________      Nome
 do/a Representante.: _____________________________
Endereço: ____________________________________________________________________________________
Cidade: _______________________ UF: _______ CEP: _____________ Tel.: _____________________________
E-mail: ______________________________________________________________________________________
_______________________________

Assinatura

 (empresa Concedente)
�Se a entrega dos documentos de formalização do estágio estiver sendo feita de modo presencial é preciso 3 vias/cópias de cada documentação: 01 via para o/a estagiário/a; 01 via para a coordenação de estágio; 01 via para a instituição concedente (local onde o estágio será realizado).


�Esta ficha de solicitação de estágio deve ser entregue obrigatoriamente por discentes que irão fazer estágio obrigatório (I ou II).





No caso de discentes que irão fazer estágio não obrigatório, só deve ser entregue para aqueles estágios não formalizados via Agência de Integração, como o CIEE oiu IEL, por exemplo. 


���Por favor, após preencher o documento exclua todos os comentários.


�Esta informação precisa ir alinhada com o que consta no Termo de Compromisso de Estágio (TCE) e deve sempre corresponder a data oficial de início e término do semestre letivo ou a um período dentro deste intervalo (início/fim do semestre)


�No caso de não haver bolsa, colocar: sem bolsa


�A Carga Horária do estágio precisa ser inserida aqui, na Ficha de Autorização de Estágio e no Termo de Compromisso de Estágio (TCE), precisa coincidir nos 3 documentos. 


É importante considerar que a CH máxima de estágio permitida é de 30H/semanais, para as 300h de estágio, que precisam ser divididas no semestre letivo. 





É permitido fazer 1 só documentação para as 600h do estágio (estágio 1 + estágio 2), se for acordado com o cenário de prática e com o/a docente orientador/a e se o estágio for todo realizado em um mesmo serviço.





No caso de o/a estagiário/a realizar o estágio em mais de 01 cenário, será preciso entregar os documentos por serviço. Ou seja, se o/a estagiário/a for realizar estágio no SPA e no HUPAA, por exemplo, terá que entregar 03 vias deste formulário (+ 03 vias do formulário de solicitação de estágio + 03 vias do TCE + Plano de Atividades) para cada serviço, com a CH correspondente em cada um deles.





Lembrando que os estágios realizados nas unidades de saúde vinculadas à SMS/Maceió, é preciso seguir as documentações próprias à CDRH/SMS.


�Se for estágio obrigatório, é a UFAL quem arca com o seguro.


Apólice nº: 01.82.0001732.000000


Empresa de Seguros: GENTE SEGURADORA S/A


Esta data de vigência não precisa constar no TCE, mas é só para vocês estarem cientes:


VIGÊNCIA DA APÓLICE: de 14/12/2020 a 14/12/2021





Se for estágio não obrigatório, é a empresa concedente quem arca com todas as despesas do seguro e precisará informar à pessoa discente qual o número da apólice e seguradora vigente.








�Supervisor/a de campo


�Psicóloga/o supervisor/a de campo


�Do/a supervisor/a de campo


�Do/a supervisor/a de campo (CRP)


�CRP


�Colocar aqui as mesmas atividades que serão inseridas no Plano de Atividades de Estágio, anexado ao Termo de Compromisso de Estágio (TCE). 





Essas atividades serão mais bem detalhadas no Plano de Estágio que o/a estagiário/a entregará posteriormente ao/à docente e supervisor/a orientador/a e de campo. Neste Plano de Atividades de Estágio é que constará: objetivos, referencial teórico, metodologia, detalhamento das atividades, cronograma, referências etc. 


�As mesmas atividades que constam no Plano de Atividades, anexo I do TCE


�Esse item 3 só deve ser preenchido para os estágios ofertados pelas agências de integração, como CIEE, por exemplo. No caso de estágio obrigatório não preencher.


�Só preencher se o estágio for conseguido através de uma agência de estágio, ex: CIEE, IE etc.


�


�Essa parte só é preenchida no caso dos estágios intermediados pelo CIEE ou outra agência de estágio. 


�Se o estágio for na UFAL, mais especificamente no SPA, inserir as seguintes informações:





Empresa: UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS 


CNPj: 24.464.109/0001-48


Nome do/a Representante: JEFFERSON DE SOUZA BERNARDES


Endereço: CAMPUS UNIVERSITÁRIO�Bairro: TABULEIRO�CEP: 57025-000 �Cidade: MACEIO �UF: AL �Fone: (82) 3214-1110�E-mail: � HYPERLINK "mailto:secretaria.psi@ip.ufal.br" �secretaria.psi@ip.ufal.br�





Caso o estágio aconteça em outro setor da UFAL inserir o nome do/a responsável pelo setor e o e-mail. 








�No caso do SPA, quem assinará é quem está como diretor/a do IP. No caso dos outros serviços, assina um/a responsável legal do serviço, que assinará também o TCE


�
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O/A ESTAGIÁRIO/A NÃO PODERÁ INICIAR ANTES QUE OS TERMOS ESTEJAM TODOS COMPLETAMENTE PREENCHIDOS E DEVIDAMENTE ASSINADOS POR TODOS/AS OS/AS RESPONSÁVEIS.
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